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Fachmann/Fachfrau Finanz- & Rechnungswesen                              
in 40-60%-Pensum  

DU BIST MOTIVIERT UND HAST LUST AKTIV AN UNSEREM WACHSTUM MITZUWIRKEN? Dann möchten wir dich unbedingt kennenlernen. 
 
Die SEBONA Treuhand Böhner bietet Treuhanddienstleistungen an kleinere und mittelständische Unternehmen. Unser Ansatz ist es, 
dem Kunden ein Sparringspartner auf Augenhöhe zu sein und eine langfristige Kundenbeziehung aufzubauen.  
Im Zuge des Unternehmenswachstums suchen wir nun DICH als unseren neuen Mitarbeiter/ unsere neue Mitarbeiterin.  
Gestalte mit uns zusammen das weitere Firmenwachstum und werde Teil dieses Familienunternehmens. 
 
Das werden die Hauptfelder deines Aufgabenbereichs 

• Selbstständiges führen von Buchhaltungen unserer Kunden  

• Führung von Lohnbuchhaltungen inkl. Erledigung von Sozialversicherungs- und Quellensteuerabrechnungen 

• Du berätst unsere Kunden bei all Ihren Fragen rund um Buchhaltung, Lohn und Steuern 

• Erstellung von MWST-Abrechnungen, Zwischen- und Jahresabschlüssen 

• Erstellung von Steuererklärungen für natürliche und juristische Personen 

• Unterstützung des Mandatsleiters bei Arbeiten im Bereich des Controllings und der Unternehmensberatung 
 

Das bringst du für den Job mit 

• Du hast die Weiterbildung Fachausweis im Finanz- & Rechnungswesen erfolgreich absolviert oder bist gerade 
dabei diese Zusatzausbildung zu meistern 

• Du bringst bereits einige Jahre Praxiserfahrung im Bereich Treuhand oder Buchhaltung mit. 

• Du hast Erfahrung mit dem Ausfüllen von Steuererklärungen natürlicher und juristischer Personen gesammelt. 

• Du hast Erfahrung in der selbständigen Erstellung von Jahresabschlüssen von KMU 

• Du hast Erfahrung in der Erstellung von Lohnabrechnungen und der Abrechnung mit Sozialversicherungen 

• Du arbeitest gerne in einem digitalen Arbeitsumfeld, denkst mit und bringst dich aktiv mit deinen Ideen ein. 

• Du arbeitest zuverlässig, effizient und qualitätsbewusst und bist dienstleistungsorientiert. 

• Du kennst dich mit Buchhaltungssoftware wie z.B. Sage und Bexio aus. 

• Du hast fundierte Anwenderkenntnisse in den Microsoft Office Programmen, speziell in Excel. 

• Du bist eine umgängliche, teamorientierte Persönlichkeit, die gerne in Kontakt mit Menschen steht. 

• Du suchst einen Job, in welchem du dich langfristig entwickeln kannst und in dem du alle Möglichkeiten hast, um 
deine eigene Berufskarriere zu entwickeln. 
 

Was darfst du von deinem neuen Arbeitsumfeld erwarten 

• Wir haben Spass an dem, was wir tun und wollen uns stetig weiterentwickeln. Ein gutes Arbeitsklima wird bei uns 
grossgeschrieben. 

• Wir arbeiten lösungsorientiert. Wir begegnen Herausforderungen mit Einfallsreichtum.  

• Wir möchten uns mit dir zusammen weiterentwickeln. Im Bereich der Weiterbildung unterstützen wir dich gerne 
mit on-the-job Trainings und bei externen Weiterbildungen. 

• Eine gesunde Work-Life-Balance. 
 
Was sind die Rahmenbedingungen des Jobangebotes 

• Wir werden eine gemeinsame Probezeit von 3 Monaten vereinbaren. 

• Dein Arbeitsort ist Kloten 

• Arbeitsbeginn: sofort oder nach Vereinbarung 

• Dein Ansprechpartner für dieses Jobangebot: Hr. Sebastian Böhner | sebastian.boehner@sebona.ch 
 
Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen ausschliesslich auf elektronischem Weg als PDF, an die folgende  
E-Mail-Adresse: sebastian.boehner@sebona.ch  
 
Wir freuen uns darauf dich kennenzulernen und mit dir die Zukunft der SEBONA Treuhand zu gestalten. 
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